
 

ऱेखपत्र किस प्रिार तयैार िरें 

 
 रेखऩत्र के ऩऺकाय अऩना रेखऩत्र स्वम ंतमैाय कय सकत ेहैं। इस कामय भें ऩऺकायों की सहामता 

हेत ुप्रभखु रेखऩत्रों के भानक प्रारूऩ (Modal deed) इसी वेफसाइट ऩय उऩरब्ध कयामे गए हैं। 
 

 रेखऩत्र स्टाम्ऩ एव ंननफन्धन ववबाग द्वाया राइसेंस प्राप्त दस्तावेज रेखक से तमैाय कयामे जा 
सकत ेहैं। दस्तावेज रेखकों का कामय स्थान प्रामः उऩ ननफन्धक कामायरम के आस–ऩास यहता 
है। ककसी दस्तावेज रेखक को रेखऩत्र तमैाय कयने का कामय सौंऩने के ऩवूय उसके राइसेंस की 
स्स्थनत तथा उसकी पीस की जानकायी अवश्म कय रें। दस्तावेज रेखकों की पीस का वववयण 
रेखऩत्र भें मथा–स्थान ददमा जाना आवश्मक है। 

 
 रेखऩत्र फाय काउंससर भें ऩजंीकृत अधधवक्ता/वकीर (एडवोकेट) के द्वाया बी तमैाय कयामा जा 

सकता है। अधधवक्तागण का कामय स्थान प्रामः स्जरा न्मामारम/करेक्रेट/तहसीर के आस–ऩास 
यहता है। ककसी अधधवक्ता को रेखऩत्र तमैाय कयने का कामय सौंऩने के ऩवूय उसकी पीस की 
जानकायी अवश्म कय रें।  
 

 तमैाय ककए गए रेखऩत्र ऩय मथास्थान इसके सबी ननष्ऩादकगण एव ंगवाहों की पोटो चस्ऩा की 
जाती है। रेखऩत्र के प्रत्मेक ऩषृ्ठ ऩय सबी ननष्ऩादकगण द्वाया हस्ताऺय ककमा जाता है तथा 
मथा स्थान गवाहान के हस्ताऺय होत ेहैं। अचर सम्ऩस्त्त के ववक्रम ऩत्र भें प्रत्मेक ववके्रता एवं 
के्रता के अगंषु्ठ धचन्ह रेखऩत्र के ककसी एक ऩषृ्ठ ऩय अकंकत ककमा जाना अननवामय है। 
 

 रेखऩत्र ऩय ननष्ऩादकगण एव ंगवाहान के हस्ताऺय होने के उऩयान्त रेखऩत्र के प्रत्मेक ऩषृ्ठ की 
दोनो साइड की पोटोकॉऩी कयात े हुए, इस प्रकाय रेखऩत्र की पोटोप्रनत तमैाय की जाती है। 
इसके उऩयान्त रेखऩत्र की पोटोप्रनत के प्रत्मेक ऩषृ्ठ ऩय ननष्ऩादकगण के ऩनुः हस्ताऺय होत े
हैं। तफ सम्फस्न्धत रेखऩत्र कामायरम उऩ ननफन्धक भें यस्जस्री हेतु प्रस्ततुीकयण के सरए तमैाय 
हो जाता है। 
 

 


